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流程说明院人事局申请人 人力资源部团队

02

书面申请

03

审核

04

报备审查

08材料盖章报送

电子版ARP提交
09评审

05

ARP填报
06资料整理

02 书面申请内容包括拟留学国
别、单位、时间及留学计划，回国

工资计划等

04 外事报备后给人事领导审阅

05 登陆ARP人力资源继续教育模

块，根据ARP填报须知填写，每年
可能都有细微变化，以项目通知为

准

06.资料按项目通知要求整理

10通知收发

11出国批件、

签证等办理

留学协议

10 收到录取通知书后把原件转交

给申请人

11、A .派出手续请参阅院《留学

须知》

B. 6个月以上的留学项目要求与研
究所签订留学协议并公证。外事负
责通知办理手续并作为研究所代理
人与出访人担保人一同前往公证机

关公证。

C. 公派留学项目出国都必须使用
因私护照出国，出访人自行办理护
照及签证手续，人事可提供出访人

在职证明和收入证明

13 出访人出国前需要填写《公派

出国项目全过程审批单》

13出国

15

回国

1.ARP系统提

交总结报告

2.留学回国人员

证明

15 向外事报到并提交《留学回国

证明》

自行在ARP系统提交总结报告，外

事协助在总结报告部门单位评语。
自行向院科学教育服务中心领取保

证金

01

发布通知

07

负责人审核

出国申请书

出国申请书

公派出国项目

审批单

12审批

14资料审阅

ARP报备

公派出国项目审

批单

16

ARP报备

1.ARP系统总结报

告（纸质）

2.留学回国人员证

明

17资料转交薪酬
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留学回国人员证明
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